Guatemala, 31 de octubre de 2014

Sefior

Douglas Lisandro Cébar Conteras

Director General de] Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho

Estimado Sefior Director:

De la manera mas atenta me dirifjo a usted, con el propdsito de presentarle mi informe de
actividades correspondiente al mes de octubre del presente afio, segln contrato Administrativo por
Servicios Técnice Profesionales Namero 292-2014, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Numero 32-2014
y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura nlimero 008.

Actividades Realizadas:

1. Brindar apoyo en la planificacién de la agenda de trabajo de la unidad y del sefior Director General,
sefior Douglas Lisandro Cobar Contreras.

2. Apoyar en el correcto uso y administracion de los registros y controles fisicos y magnéticos de los
documentos que ingresan a la Direccidn General de! Deporte y la Recreacion.

3. Aportar ideas en eventos especiales relacionados con el andlisis, 1a discusion de problemas de
competencia de la unidad.

4. Velar por el correcto seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a la Unidad e
informar segiin corresponda al status de los mismos para [a toma de decisiones.

5. Atender consultas internas y externas de competencia para la Direccion General del Deporte y Ia
Recreacidn,

6. Preparar informes gue le sean solicitados, en lo g ue se refiere a avances y pendientes de la agenda
planificada.

7. Aportar ideas en temas relacionados con Deporte y Recreacion que beneficien a la poblacion
guatemnalteca en general, mediante actividades deportivas y recreativas.

Resultadas Obtenidos:

1. Se apoyd en la coordinacién y programacidn de diferentes actividades, atendiendo Hamadas
referentes a solicitudes de citas y audiencias del sefior Director General del Deporte y la
Recreacidn, sefior Douglas Lisandro Cobar Contreras, trasladandao la informacion de forma escrita.




2. Se atendieron consulias internas y externas de la Direccidn General del Deporte y la Recreacidn,

3. Se apoyd en la recopilacion de la informacion de respaldo para las diferentes audiencias o
reuniones de trabajo.

4. Se apoyé en la elaboracién y distribucion de los instrumentos musicales de acuerdo a lineamientos
definidos por la Direccion General del Deporte y la Recreacion y el Viceministerio de Cultura, a
través de la Direccidn General de las Artes, atendiendo solicitudes de diferentes bandas musicales
del pais.

5. Se informo acerca del estado en el cual se encuentra el proceso de entrega de instrumentos
musicales hacia la Direccion General de las Artes; ademds de contactar a los directores de las
escuelas e institutos de educacidn puiblica, del Departamento de Guatemala; a los asesores del
Despacho Superior.

6. Se asistio y apoy0 en las actividades del Proyecto de Servicio Civico del Ministerio de Cultura y
Deportes, coordinando instrucciones e indicaciones recibidas de CONJUVE.

7. Se coordinaron actividades internas y externas al Ministerio de Cultura y Deportes, relacionadas
con el pago de! estipendio de los servidores civicos; ademds de conformar y revisar los expedientes
de cada uno.

8. Se asistié a diferentes reuniones de trabajo en CONJUVE v la Secretaria Ejecutiva de Servicio Civico
para coordinar las actividades siguientes a ejecutar en el mes de octubre, ademas de coordinar
diferentes capacitaciones para los servidores civicos del Ministerio de Cultura y Deportes.

9. Se visito a los Servidores Civicos del Departamento de Chimaltenango para la capacitacidon que
imparte la Secretarfa Ejecutiva de Servicio Civico.

10. Darle seguimiento a la encargada en el Centro Deportivo Erick Barrondo para coordinar fas
actividades de los servidores civicos de los viceministerios del Ministerio de Cultura y Deportes.

11. Se solicitaron las modificaciones presupuestarias que alimentaran el Renglon 419, para coordinar el
desembolso de fondos correspondiente al pago del estipendio de los Servidores Civicas; asi como la
resolucién administrativa para page del estipendio, en la Delegacion Juridica de la Direccidn
General del Deporte v la Recreacion.

12. Atender las gestiones relacionadas con el Convenio entre Wrsidad de San Carlos de
Guatemala, el Ministerio de Educacidén y el Ministerio/de{u!tura y Deporte
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